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АГУУЛГА



ОРШИЛ

Нийтийн мэдээллийн ил тод байдлын тухай хуулийн дагуу төрийн 
байгууллагууд 68 төрлийн нээлттэй мэдээллийг өөрийн цахим хуудаст 
нээлттэй ил тод байршуулах үүрэгтэй. Иймд төрийн байгууллагын нэгдсэн 
цахим хуудаст мэдээлэл байршуулах, шинэчлэх, үйлчилгээ, мэдээлэл болон 
олон вебүүдийг нэг дор багтааж, цахим хуудас нэг загвар, стандарттай 
болсон.

Иргэд бүх шаардлагатай мэдээлэл, үйлчилгээг нэг дороос авах боломжтой, 
Засгийн газрын үйл ажиллагааны ил тод байдлыг нэмэгдүүлж, хэрэгжүүлж 
буй бодлого шийдвэртэй танилцах, Засгийн газар, иргэд хооронд эргэх 
холбоог сайжруулж, санал хүсэлт хүлээн авах боломжийг бүрдүүлсэн.

Иймээс цахим хуудасны ашиглалтын талаарх ойлголтыг яам, агентлаг, 
аймаг, дүүргийн ЗДТГ-ын админуудад зааварчилгаа өгөх, мэргэжил арга 
зүйн дэмжлэг үзүүлэх, гарын авлагыг боловсруулав.  



1

ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

01. НЭВТРЭХ ХЭСЭГ

1.1. Нэвтрэх

Системд нэвтрэхдээ:
•	 Админаар бүртгэхээр авсан таны и-мэйл хаягт баталгаажуулах и-мэйл, QR code-ийн хамт 

илгээгдэнэ. 
•	 И-мэйл болон нууц үг хэсэгт бүртгэлтэй и-мэйл хаяг, нууц үгийг бичиж Нэвтрэх товчийг 

дарна. /Зураг 1.1/
•	 Таны бүртгэлтэй и-мэйл хаягт QR code илгээнэ.  /Зураг 1.2/
•	 Android үйлдлийн системтэй утас ашигладаг бол PlayStore, IOS үйлдлийн системтэй 

утас ашигладаг бол AppStore руу орж, Microsoft Authenticator эсвэл Google Authenticator 
аппликейшн татна. /Зураг 1.3/

•	 Бүртгэлтэй и-мэйл хаягт ирсэн QR code-ийг Microsoft Authenticator эсвэл Google Authenticator 
ашиглан уншуулахад баталгаажуулах 6 оронтой тоо гарч ирнэ.

•	 Системд нэвтрэх болгонд 6 оронтой тоог оруулан баталгаажуулна. 

Нэвтрэх нэр, нууц үг ашиглан 
системд нэвтрэх

Хэрэглэгчийн давхар баталгаажуулалт

Хэрэглэгчийн давхар 
баталгаажуулалт

ЗУРАГ-1.1 ЗУРАГ-1.2

ЗУРАГ-1.3
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1.2. Хувийн мэдээлэл

Тухайн нэвтэрч орсон хэрэглэгчийн хувийн мэдээлэл байрлана. /Зураг 1.5/ 

Хувийн мэдээлэл цэс дээр дарахад хэрэглэгчийн хувийн мэдээлэл оруулах хэсэг нээгдэнэ. 
Өөрийн нэр, овог, утасны дугаарыг оруулах, засах боломжтой. /Зураг 1.6/

Нууц үг сэргээх

Хэрэглэгчийн хувийн мэдээлэл шинэчлэх

Хэрэглэгчийн 
хувийн мэдээлэл 
шинэчлэх

ЗУРАГ-1.4

ЗУРАГ-1.5

ЗУРАГ-1.6

Хэрэв та нэвтрэх нууц үгээ мартсан 
тохиолдолд Нууц үгээ мартсан уу? хэсгийг 
товшиж нууц үг сэргээх хүсэлт илгээснээр 
таны бүртгэлтэй и-мэйл хаягт холбоос 
ирнэ. /Зураг 1.4/
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

1.3. Нууц үг

2.1 Жагсаалт

Хувийн мэдээлэл шинэчлэх хэсэгт хэрэглэгч өөрийн одоо байгаа нэвтрэх нууц үгээ шинэчлэх 
боломжтой. /Зураг 1.7/

Жагсаалт хэсэгт мэдээний төрөл болон сэдвийн төрлүүдийг оруулна. /Зураг 2.1/

Хэрэглэгчийн нууц үг шинэчлэх 

Мэдээний төрөл 

ЗУРАГ-1.7

ЗУРАГ-2.1

02. МЭДЭЭ
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Оруулсан төрлүүдийн дагуу мэдээний хуудаснаас хайлт хийх боломжтой. Мөн тус хэсгээс 
нийтлэгдсэн бүх мэдээ, мэдээлэл, нийтлэгчдийг харах боломжтой. /Зураг 2.2/

Шинээр бүртгэхэд Төрөл бүртгэх товчийг 
дарж төрлийн нэрийг Монгол, Англи хэлний 
орчуулгатай оруулна. /Зураг 2.3/

Оруулсан төрлийг засварлах, 
устгах боломжтой. /Зураг 2.4/

Мэдээний төрлөөр хайх 

Шинээр төрөл бүртгэх Төрөл засварлах, устгах

ЗУРАГ-2.2

ЗУРАГ-2.3 ЗУРАГ-2.4
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

2.1 Нэмэх

•	 Үндсэн контент хэсэгт мэдээний гарчиг, товч агуулгыг оруулан мэдээнд агуулагдах 5-20 MB 
хэмжээтэй зургийг оруулна.

•	 Өмнөх хэсэгт нэмсэн мэдээний болон сэдвийн төрлөөс сонгоно. 
•	 Аль байгууллагатай холбоотой мэдээ гэдгийг сонгоно. /Зураг 2.5/

Мэдээ нэмэх

Мэдээний контент нэмэх

ЗУРАГ-2.5

ЗУРАГ-2.6

Контент хэсэгт мэдээний дэлгэрэнгүй агуулгыг зураг, хүснэгт, текст, бичлэгийн url зэргийг оруулна. 
/Зураг 2.6/
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Мэдээний төрлийг сонгосон бол мэдээ нийтлэгдсэний дараа нүүр хуудас дээр хайлт хийх үед 
дээрх байдлаар харагдана. /Зураг 2.7/ 

Мэдээний цэсний харагдацЗУРАГ-2.7

Тухайн байгууллагын хуудас руу хандах үед дээрх байдлаар харагдана. /Зураг 2.8/

Байгууллагын хуудас дээрх мэдээний харагдацЗУРАГ-2.8
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

•	 Орчуулгын контент хэсэгт тухайн мэдээний агуулгыг Англи хэл дээр орчуулан оруулна.
/Тухайн мэдээний орчуулга байхгүй тохиолдолд Монгол хэлнээс хуулах боломжтой
•	 Мэдээний үндсэн контентыг оруулаад Бүртгэх товчийг товшиход таны бэлтгэсэн мэдээ 

бүртгэгдэх бөгөөд үүнийг Редактор баталгаажуулснаар байгууллагын хуудаст нийтлэгдэнэ. 
•	 Редакторын баталгаажуулсны дараа таны нэмсэн мэдээнүүд жагсаалт байдлаар харагдах 

бөгөөд мэдээний төрлүүдээр шүүж харах боломжтой. /Зураг 2.10/

Байгууллагын админ, байгууллагын редактор эрхтэй тохиолдолд Тохиргоо хэсэгт доорх 
сонголтуудыг заавал хийсэн тохиолдолд таны боловсруулсан мэдээ байгууллагын цахим 
хуудсанд нийтлэгдэнэ. /Зураг 2.9/

ТохиргооЗУРАГ-2.9

Мэдээний жагсаалтЗУРАГ-2.10
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3.1. Жагсаалт

3.2. Бүртгэх

Нийт бүртгэлтэй байгууллагуудын жагсаалт харагдах ба эдгээр байгууллагуудыг баруун буланд 
байрлах товчийг ашиглан засварлах, устгах боломжтой. Мөн байгууллагын төрлүүдээр шүүж 
харах, хайх боломжтой. /Зураг 3.1/

ЕРӨНХИЙ МЭДЭЭЛЭЛ
Байгууллага бүртгэхэд:

•	 Байгууллага бүртгэхэд эхний хэсэгт байгууллагын нэр оруулна.
•	 Slug оруулна (вэбсайт дээрх тухайн хуудсыг уншихад хялбар хэлбэрээр тодорхойлдог	  

URL-ын нэг хэсэг)
•	 Логог хавсралтаас татаж оруулна.
•	 Байгууллагын төрөл болон эрэмбийг өгч хадгална. /Зураг 3.2/

03. БАЙГУУЛЛАГА

Байгууллагын жагсаалтЗУРАГ-3.1
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

ТАНИЛЦУУЛГА
Танилцуулга хэсэг нь байгууллагын дэлгэрэнгүй хуудаст харагдах бөгөөд тухайн мэдээллийг 
бөглөхөд /Зураг 3.3/ нүүр хуудаст дараах байдлаар харагдана. /Зураг 3.4/

Байгууллага бүртгэх ерөнхий мэдээлэл

Танилцуулга

Нүүр хуудас дахь танилцуулгын харагдац

ЗУРАГ-3.2

ЗУРАГ-3.3

ЗУРАГ-3.4
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Орчуулга хэсэгт Англи хэл дээрх орчуулгыг оруулна. /Зураг 3.5/

Байгууллагын мэдээлэл орчуулгатай хувилбар

Байгууллага холбох

ЗУРАГ-3.5

ЗУРАГ-3.6

ХОЛБОЛТ

ХОЛБОО БАРИХ

Холболт хийхдээ:
•	 Хэрэв тухайн байгууллага нь яамны харьяа газар байвал эцэг байгууллагыг сонгож өгнө. 

Жишээ нь: Цахим хөгжил, инновац, харилцаа холбооны яамны харьяа Үндэсний дата төв гэх 
мэт. /Зураг 3.6/

•	 Байгууллага бүртгэсний дараа Хэрэглэгч цэсээс Админыг бүртгэж өгнө.

Энэ хэсэгт сошиал хаяг, и-мэйл, утасны дугаар гэх мэт иргэн холбогдож болох мэдээллүүдийг 
бичнэ. /Зураг 3.7/

Холбоо барих мэдээлэл бөглөхЗУРАГ-3.7
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

Байгууллага холбохЗУРАГ-3.8

САЛБАР БАЙГУУЛЛАГУУДЫН ЖАГСААЛТ
Салбар байгууллагууд буюу Цахим хөгжил, инновац, харилцаа холбооны яамд харьяалагдах 
Үндэсний дата төв, “И-Монгол академи” УТҮГ гэх мэт байгууллагыг холбоно. 
Салбар байгууллагын жагсаалт 1 нь системд бүртгэгдсэн байгууллагуудыг нэмэх хэсэг, Салбар 
байгууллагын жагсаалт 2 нь системд бүртгэлгүй байгууллага бөгөөд өөрийн гэсэн холбоос руу 
шилжих байдлаар холбогдоно. Холболт хийсний дараа доорх байдлаар харагдана. /Зураг 3.8/

Байгууллага холбосны дараах харагдацЗУРАГ-3.9
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Хамааралтай байгууллага холбох

Хамааралтай байгууллага холбосны дараах харагдац

ЗУРАГ-3.10

ЗУРАГ-3.11

ХАМААРАЛТАЙ БАЙГУУЛЛАГУУДЫН ЖАГСААЛТ
Тухайн бүртгэж буй байгууллагатай уялдаа холбоотой байгууллагуудын жагсаалтыг нэмэх 
бөгөөд дээр дурдсантай ижил байдлаар хамааралтай байгууллагуудын жагсаалт 1 нь системд 
бүртгэлтэй бөгөөд 2 нь системд бүртгэлгүй өөрийн гэсэн холбоос руу шилжих байдлаар 
холбогдоно. Холбож өгсний дараа дараах байдлаар харагдана. /Зураг 3.10/
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

4.1. Жагсаалт

4.2. Бүртгэх

Нийт бүртгэлтэй хэрэглэгчийн жагсаалт харагдах ба эдгээр хэрэглэгчдийг баруун буланд 
байрлах товчийг ашиглан засварлах, устгах боломжтой. /Зураг 4.1/

Хэрэглэгч бүртгэхдээ:
•	 Хэрэглэгч бүртгэхийн тулд тус цэс рүү товшин тухайн албан хаагчийн овог нэр, и-мэйл хаяг, 

утасны дугаар зэрэг ерөнхий мэдээллүүдийг бөглөнө.
•	 Хэрэглэгчид тусгайлан шаардагдах эрхийг олгох буюу админы төрлийг сонгоно.
•	 Байгууллагын нэрээр хайж сонгогдсон байгууллагыг оноож өгнө.
•	 Бүртгэх товчийг товшино. /Зураг 4.2/

04. ХЭРЭГЛЭГЧ

Хэрэглэгчийн жагсаалт

Хэрэглэгч бүртгэх мэдээлэл оруулах

ЗУРАГ-4.1

ЗУРАГ-4.2
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5.1. Нэгжийн жагсаалт

5.2. Нэгж бүртгэх

Нийт бүртгэлтэй хэрэглэгчийн жагсаалт харагдах ба эдгээр нэгжийн баруун буланд байрлах 
товчийг ашиглан засах, устгах боломжтой. /Зураг 5.1/

Нэгж бүртгэхдээ:
•	 Нэгж бүртгэхийн тулд тус цэс рүү товшин тухайн албан хаагчийн нэр, эрэмбэлэх дугаар, 

харьяалагдах байгууллага зэрэг ерөнхий мэдээллүүдийг бөглөнө.
•	 Багийн төрлийг сонгоно. /Аль төрлийг сонгохоос хамаарч байгууллагын дэлгэрэнгүй хуудас 

дээр харагдац нь өөрчлөгдөнө/
•	 Бүртгэх товчийг товшино. /Зураг 5.2/

05. АЖИЛТАН

Нэгжийн удирдлага

Нэгж бүртгэх

ЗУРАГ-5.1

ЗУРАГ-5.2
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

5.3. Ажилтан жагсаалт

5.4. Ажилтан бүртгэх

Нийт байгууллагын ажилчдын жагсаалт харагдах ба эдгээр албан хаагчдыг баруун буланд 
байрлах товчийг ашиглан засварлах, устгах боломжтой. /Зураг 5.3/

Ажилтан бүртгэхдээ:
•	 Ажилтан бүртгэхийн тулд тус цэс рүү товшин тухайн албан хаагчийн нэр, эрэмбэлэх дугаар, 

харьяалагдах байгууллага, нэгж зэрэг ерөнхий мэдээллүүдийг бөглөнө.
•	 Нэмэлт мэдээлэл хэсэгт албан хаагчийн и-мэйл хаяг, утасны дугаар, өрөөний дугаарыг 

бөглөнө. /Сонгосон багийн төрлөөс хамаарч нэмэлтээр оруулж болохуйц мэдээллүүд байна./
•	 Орчуулгын контент хэсэгт тухайн албан хаагчийн хувийн мэдээллийн орчуулагдсан 

хувилбарыг оруулна. 
•	 Бүртгэх товчийг товшино. /Зураг 5.4/

Нэгжийн удирдлага

Ажилтан бүртгэх 

ЗУРАГ-5.3

ЗУРАГ-5.4
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6.1. Уулзалтын цаг жагсаалт

6.2. Уулзалтын цаг бүртгэх

Нийт бүртгэсэн уулзалтын жагсаалт харагдах ба эдгээр уулзалтын цагийг баруун буланд 
байрлах товчийг ашиглан засварлах, устгах боломжтой. /Зураг 6.1/

Уулзалтын цаг бүртгэхдээ:
•	 Уулзалтын цаг бүртгэхийн тулд тус цэс рүү товшин байгууллага, албан хаагч, уулзалтын 

өдөр, цаг зэрэг ерөнхий мэдээллүүдийг бөглөнө.
•	 Бүртгэх товчийг товшино.
•	 Таны уулзалтын цагийн хүсэлт байгууллагын админ, редактор, хэвлэлийн мэргэжилтэн гэсэн 

хэрэглэгчдээр баталгаажна. /Зураг 6.2 ба 6.3/

06. УУЛЗАЛТЫН ЦАГ

Уулзалтын цагийн жагсаалт

Уулзалтын цаг бүртгэх

ЗУРАГ-6.1

ЗУРАГ-6.2
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

6.3. Уулзах хүсэлт

Уулзах хүсэлт цэсээс бүх уулзах хүсэлтүүд болон тухайн иргэний мэдээлэл, зөвшөөрсөн эсвэл 
татгалзсан төлвийг харах, хайх боломжтой. /Зураг 6.4/

Уулзах хүсэлтийн жагсаалт

Байгууллага сонгох

ЗУРАГ-6.4

ЗУРАГ-6.3
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Байгууллага сонгох 7.1. Жагсаалт

Бүртгэсэн бүх үйлчилгээний жагсаалтууд дараах байдлаар харагдана. Бүртгэлтэй 
үйлчилгээнүүдийг засварлах, устгах, төрлөөр шүүж харах боломжтой. /Зураг 7.1/

07. ТӨРИЙН ҮЙЛЧИЛГЭЭ

Төрийн үйлчилгээний жагсаалтЗУРАГ-7.1
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

7.2. Бүртгэх

Төрийн үйлчилгээ бүртгэхдээ:
Ерөнхий мэдээлэл /Төрийн үйлчилгээний хуудас дээр дараалж харагдах ерөнхий 
мэдээллүүдийг оруулна./
•	 Үйлчилгээний гарчиг
•	 Ажлын хэд хоногт шийдвэрлэх
•	 Төлбөр /тухайн үйлчилгээг авахад төлбөртэй эсэх/
•	 Үйлчилгээ үзүүлэгч байгууллага сонгох
•	 Үйлчилгээний ангиллыг сонгох
•	 Үйлчлүүлэгчийн төрөл сонгох /иргэн, хуулийн этгээд, гадаадын иргэн/
•	 Үйлчилгээний төрөл сонгох /уламжлалт; e-mongolia, e-business системийн үйлчилгээ, бусад, 

гадаадын иргэн/
•	 e-mongolia, e-business системийн үзүүлдэг үйлчилгээ бол үйлчилгээний кодыг оруулна.

Үйлчилгээний ерөнхий мэдээлэл оруулах ЗУРАГ-7.2
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Үйлчилгээний дэлгэрэнгүй /бусад болон уламжлалт үйлчилгээ сонгосон тохиолдолд/
•	 Бусад үйлчилгээг сонгосон тохиолдолд тухайн үйлчилгээний холбоосыг оруулах /Хэрэв 

холбоос холбож өгөөгүй тохиолдолд өөрийн гэсэн цахим хуудас руу шилжих байдлаар 
шилжинэ. Оруулсан үйлчилгээ нь тухайн байгууллагын хуудаст байрших бөгөөд холбож 
оруулсан холбоосны дагуу шилжих эсвэл тухайн хуудсыг дуудна./

•	 Төлбөртэй эсэхийг сонгох
•	 Тухайн үйлчилгээний тайлбарыг оруулах
•	 Холбогдох хууль, эрх зүйг оруулах
•	 Түгээмэл асуулт, хариулт оруулах
•	 Тухайн үйлчилгээг авахад шаардагдах бичиг баримтыг оруулах
•	 Мөн дээрх мэдээллүүдийг Англи хэл дээр оруулна.

Үйлчилгээний дэлгэрэнгүй мэдээлэл оруулах ЗУРАГ-7.3



21

ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

Үйлчилгээний процесс /Дотроо эрэмбийн утга мөн агуулна/
•	 Тухайн үйлчилгээг авахад шаардагдах алхмуудыг оруулна. /процесс устгах, нэмэх 

боломжтой/
•	 Тухайн процесст гарчиг өгөх
•	 Тайлбар оруулах
•	 Процессын эрэмбийг оруулах
•	 Монгол эсвэл Англи хэл дээр гарах эсэхийг сонгох /Зураг 7.4/
•	 Шаардагдах бүх мэдээллүүдийг оруулсны дараа Хадгалах товчийг товшино.

Үйлчилгээний процесс

Бүртгэсэн үйлчилгээ нүүр хуудаст харагдах байдал

ЗУРАГ-7.4

ЗУРАГ-7.5
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8.1. Жагсаалт

8.2. Бүртгэх 

Байгууллагаас баталсан дүрэм, журам зэрэг дараах байдлаар харагдана. Бүртгэсэн журмыг 
засварлах, устгах, төрлөөр шүүж харах боломжтой. /Зураг 8.1/

Журам бүртгэхдээ:
•	 Байгууллага сонгох
•	 Нийт баталсан журмын тоог оруулах
•	 Төрөл сонгох
•	 Батлагдсан журмын файл хавсаргаад Бүртгэх товчийг товшино. /Зураг 8.2/

08. ЖУРАМ

Журмын жагсаалт

Журам бүртгэх

ЗУРАГ-8.1

ЗУРАГ-8.2
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

9.1. Лавлах мэдээллийн жагсаалт

Бүртгэсэн лавлах жагсаалтууд дараах байдлаар харагдана. /Зураг 9.1/

09. ЛАВЛАХ

ЖагсаалтЗУРАГ-9.1

9.2. Лавлах мэдээллийг бүртгэх

Байгууллагын дэлгэрэнгүй хуудаст дараалж харагдах custom мэдээллүүд буюу танилцуулга ил 
тод байдал, нээлттэй мэдээллүүдийн дэлгэрэнгүйг бүртгэнэ.

Бүртгэхдээ:
•	 Гарчиг Монгол болон Англи хэл дээр оруулах
•	 Эрэмбэлэх дугаар оруулах
•	 Бүртгэсэн template-ээс сонгоно.
•	 Байгууллага холбоно. /Зураг 9.2/

Ерөнхий мэдээлэлЗУРАГ-9.2

Лавлах цэсэнд байгууллагын дэлгэрэнгүй хуудаст харагдах custom template болон тухайн tem-
plate-ийн агуулах мэдээллийг бүртгэж өгнө. 
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9.3. Template жагсаалт

9.3. Template бүртгэх

Бүртгэсэн template жагсаалт

Template бүртгэх

ЗУРАГ-9.3

ЗУРАГ-9.4

Бүртгэсэн template-үүд жагсаалт байдлаар харагдах ба засах, устгах үйлдэл хийх боломжтой 
байна. /Зураг 9.3/

Байгууллагын дэлгэрэнгүй хуудаст дараалж харагдах custom мэдээллүүд буюу танилцуулга, ил 
тод байдал, нээлттэй мэдээллүүд гэх мэт мэдээллүүдийн template-ийг бүртгэнэ. /Зураг 9.4/
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

Цагалбар 
бүртгэх

Цагалбар 
жагсаалтаар 
харах

ЗУРАГ-10.2

ЗУРАГ-10.1

10.1. Жагсаалт

10.2. Бүртгэх

Цагалбар цэсийн жагсаалт хэсэгт таны оруулсан тэмдэглэлт өдрүүдийн хуанли харагдана.          
/Зураг 10.1/ 

1.	 Байгууллагын дэлгэрэнгүй хуудас болон үндсэн систем дээр харагдах цагалбарын буюу 
тэмдэглэлт өдрүүдийн ерөнхий мэдээллүүдийг оруулна. /гарчиг, тайлбар/ 

2.	 Цагалбарын огноог оруулна. 
•	 Эхлэх огноо - Тэмдэглэлт өдрийн эхлэх өдөр Жишээ нь: 07/10
•	 Харагдах утга - Нүүр хуудас болон байгууллагын хуудаст харагдах огноо Жишээ нь: 

07/10 - 07/15
3.	 Цагалбар харагдах байгууллагыг сонгож өгнө.
4.	 Хадгалах товчийг товшино. /Зураг 10.2/

10. ЦАГАЛБАР

Цагалбар бүртгэхдээ:
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11.1. Жагсаалт

11. ХЭЛЭЛЦҮҮЛЭГ

Хэлэлцүүлгийн жагсаалтЗУРАГ-11.1
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

Хэлэлцүүлэг бүртгэхЗУРАГ-11.2

11.2. Бүртгэх

1.	 Тухайн хэлэлцүүлгийн ерөнхий мэдээллүүдийг оруулна. /гарчиг, зураг, тайлбар/ 
2.	 Хэлэлцүүлгийн огноог оруулна. Хэлэлцүүлэг байгууллагын дэлгэрэнгүй хуудас дээр харагдах 

ба санал авч эхлэх болон дуусах хугацааг оруулж өгнө. Хугацаа дууссан тохиолдолд 
архивлагдана.

3.	 Хэлэлцүүлэг явагдах байгууллагыг сонгож өгнө.
4.	 Хэлэлцүүлгийг үндсэн сайт дээр харагдуулах эсэх төлөвийг сонгоно.
5.	 Дэлгэрэнгүй мэдээлэл агуулсан PDF файлыг хуулж өгнө.
6.	 Хадгалах товчийг товшино. /Зураг 11.2/

Хэлэлцүүлэг бүртгэхдээ:
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12.1. Жагсаалт

Тухайн байгууллагын хэмжээнд зохион байгуулах гэж буй үйл ажиллагааны /event/ жагсаалт 
харагдана. Тухайн бүртгэсэн үйл ажиллагааг засварлах, устгах боломжтой. /Зураг 12.1/

12. ҮЙЛ АЖИЛЛАГАА

Үйл ажиллагааны удирдлагаЗУРАГ-12.1

12.2. Үйл ажиллагаа бүртгэх

Үйл ажиллагаа бүртгэхЗУРАГ-12.2
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ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

Үйл ажиллагаа бүртгэхЗУРАГ-12.3

1.	 Үйл ажиллагаанд шаардлагатай ерөнхий мэдээллүүдийг оруулна. /Google Map URL оруулж 
өгч тохиолдолд заавал бөглөх шаардлагагүй, URL оруулахгүй тохиолдолд товч хаягийг 
оруулж өгнө./

2.	 Үйл ажиллагааны огноог оруулна. /Эхлэх болон дуусах огноо өөр өдөр сонгогдсон 
тохиолдолд үйл ажиллагаа болох цаг харагдахгүй болохыг анхаарна уу./

3.	 Үйл ажиллагаа явуулах байгууллага сонгож өгнө.
4.	 Үйл ажиллагааг үндсэн сайт дээр харагдуулах эсэх төлөвийг сонгоно.
5.	 Хадгалах товчийг товшино. /Зураг 12.2; 12.3/

Үйл ажиллагаа бүртгэхдээ:
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13.1. Санал хүсэлт жагсаалт

Нийт ирсэн санал хүсэлтүүд жагсаалт байдлаар харагдах /Зураг 13.1/ бөгөөд 
Дэлгэрэнгүй харах товч дээр дарахад дараах байдлаар харагдана. 

Ирсэн санал хүсэлтүүдийн илгээгч, агуулга, төлөв зэрэг дэлгэрэнгүй мэдээллийг харах 
боломжтой. /Зураг 13.2/

13. САНАЛ ХҮСЭЛТ

Санал хүсэлтийн жагсаалт

Санал хүсэлт дэлгэрэнгүй харах

ЗУРАГ-13.1

ЗУРАГ-13.2



31

ТӨРИЙН БАЙГУУЛЛАГЫН НЭГДСЭН ЦАХИМ ХУУДАС 

13.2. Албан тушаал жагсаалт

13.3. Албан тушаал бүртгэх

Тус хүсэлтүүдийг төлөвөөр нь шүүж харах боломжтой. /Зураг 13.3/

Аливаа байгууллагын санал хүсэлт ирүүлэх албан тушаалын жагсаалт

Аливаа байгууллагын санал хүсэлтийг ирүүлэх албан тушаалтныг бүртгэх ба иргэн нь нүүр 
хуудаснаас нэр оноон санал хүсэлтийг илгээх боломжтой байна.

Санал хүсэлт шүүх

Албан тушаалын жагсаалт

Албан тушаал бүртгэх

ЗУРАГ-13.3

ЗУРАГ-13.4

ЗУРАГ-13.5
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14. МЭДЭГДЭЛ

МэдэгдэлЗУРАГ-14.1

Иргэн нь аливаа байгууллагын мэдээ мэдээллийг цаг алдалгүй тогтмол хүлээн авахаар цахим 
шуудангаа бүртгүүлэх ба тус бүртгэгдсэн цахим шуудангийн хаягууд жагсаалт байдлаар 
мэдэгдэл цэсэд харагдана. Мэдэгдлийн удирдлагаас аливаа цахим шууданг устгах үйлдлийг 
хийх боломжтой байна




